Zafacznik nr 1
do Zaradzenianr ............
zdnia ............... 2014 r.

Regulamin
udzielania zaméwid publicznych o wartcsci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci 30 000,00 euro

Rozdziat |
Postanowienia ogoélne
81

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie pzp — nahy przez to rozumie ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 zp6zm.);

2) kodeksie cywilnym — nalgy przez to rozumieustaw z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121 z fmd zm.);

3) zamowieniach — naky przez to rozumie procedu¢ zamoéwid i konkurséw, ktérych
wartas¢ nie przekracza wyeanej w ztotych rownowartei kwoty 30 000,00 euro;

4) zamawiagcym — naley przez to rozumieUrzad Miasta Chetny;

5) wartasci zamdwienia — naky przez to rozumie kwote wyrazona w PLN, okrélona dla
danego zamowienia, uwzglhiajaca jego rodzaj, ilé¢, zakres, wielké¢ oraz czas
realizacji, obliczon z uwzgtdnieniem obowizujacych cen bez podatku od towaréw
i ustug;

6) wartasci zamowienia brutto —natg przez to rozumiewartas¢ zamowienia okrdona dla
danego zamowienia z uwzghieniem podatku od towarow i ustug;

7) rozporadzeniu —nalgy przez to rozumie obowhzujace Rozporzdzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro Stagmego
podstaw przeliczania wartici zamowié publicznych;

8) dostawach, ustugach i robotach budowlanych —zggdezez to rozumiedostawy, ustugi
i roboty budowlane w rozumieniu przepisOw ustawstrza 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwié publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 zpdzm.);

9) wykonawcy — nalgy przez to rozumie osole fizyczma, osole prawry albo jednostk
organizacyja nieposiadajca osobowgci prawnej, ktéra ubiega eio udzielenie
zamowienia publicznego, Zigta ofere lub zawarta umow w sprawie zamoéwienia
publicznego;

10)srodkach publicznych — natg przez to rozumie srodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fea@h publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pin. zm.);

11)komorce merytorycznej — nale przez to rozumie wyodrebniom komork
organizacyja urzdu, w zakresie dziatania ktérej rdoe si¢ realizacja konkretnego
zamowienia publicznego;

12)kierowniku zamawiajcego —nalgy przez to rozumieBurmistrza Miasta Chelpy;

13)skarbniku miasta —natg przez to rozumieSkarbnika Miasta Chelay;

14)naczelniku komorki merytorycznej —naje przez to rozumie naczelnikdw komorek
organizacyjnych Urgdu Miasta Chetray;

15)radcy prawnym — naky przez to rozumie rade prawnego zatrudnionego w Biurze
Prawnym obstugapym urzd, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym ddiiz Miasta
Chetmyy;

16)Wydziale Gospodarki Miejskiej — naidg przez to rozumie komorke merytorycza,
prowadaca rejestr zamoéwie publicznych, odpowiedziainza sporzdzanie sprawozada
z realizacji zaméwig publicznych udzielanych przez zamaw@ggo;



17)umowie o udzielenie zaméwienia publicznego — halerzez to rozumie umowe lub
inng forme¢ zawarh z zachowaniemformy pisemnej pauizy zamawigcym a
wykonawe na realizag zamodwienia publicznego, zgodnie z przepisami kedek
cywilnego;

18)regulaminie organizacyjnym — nale przez to rozumie Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miasta Chetray.

§2

1. Wydatkowaniesrodkow publicznych mie nasipi¢ do wysokdci kwot wskazanych
w uchwale budetowej i na cele w niej wskazane.

2. Regulamin okréa zakres, zasady i procedury udzielania zamdwiablicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych waétaie przekracza wyrkanej w ztotych
réwnowartdci kwoty 30 000,00 euro.

3. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 2, powinny¢knealizowane w sposob celowy
i oszczdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszigii@v z danych naktadow
finansowych oraz optymalnego doboru metodsrodkow stizacych osagnieciu
zatazonych celow.

4. Podstaw ustalenia wartici zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrogzen
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalgpmeez Zamawiagego, przy
zachowaniu nalgytej staranngci.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia rgatzub celowe zarianie jego wartei
w celu uniknégcia stosowania jednej z procedureipgh niniejszym Regulaminem.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zaméwia publicznych
83

1. Podstaw dokonywania zamoéwieokreslonego rodzaju stanowi biet miasta Chehay
na dany rok buzktowy.

2. Postpowanie 0 udzielenie zamowienia prowadzone jest eaykuy polskim, z
zachowaniem formy pisemne;j.

3. Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego halgrowadzé w sposob jawny,
bezstronny i obiektywny oraz gwaranity przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji
oraz réwnego traktowania i niedyskryminowania wy&enow.

4. ZamoOwienia udzielaneasa czas oki&ony, z zastrzeeniem wyptkdw przewidzianych
w ustawie pzp.

84
Szacowanie wartéci zamowienia

1. Przed przysipieniem do pogpowania o udzielenie zamoéwienia nalekazdorazowo
oszacowéa wartas¢ przedmiotu zamowienia, w szczegdaow celu ustalenia, czy
istnieje obowazek stosowania ustawy pzp.

2. Weryfikacja wartéci zamowienia pod &em potwierdzenia natiwosci procedowania
bez koniecznéri stosowania przepisOw ustawy pzp powinna dot§dagznej wartdci
zamoOwiéh rodzajowo tasamych i planowanych do udzielenia w danym roku
budzetowym.

3. Wartaé¢ szacunkow zamoOwienia naley ustalt nie wczéniej niz 3 miesice przed
dniem wszcgcia posgpowania 0 udzielenie zamobwienia publicznego,zelie
przedmiotem zamowienia slostawy lub ustugi oraz nie wéreej niz 6 miesg¢cy przed
dniem wszcgcia posg¢powania, jeeli przedmiotem zadania soboty budowlane.



4. Ustalenie wartci zamowienia naley do zadéa komérki merytorycznej, na rzecz ktoérej
zamoOwienie ma zostaidzielone.

5. Szacowanie wartgi przedmiotu zamowienia néahe przeprowadd zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy pzp.

6. Ustalenia wartéci zaméwienia dokonuje gina podstawiesredniego kursu ziotego
w stosunku do euro stana®ego podstawprzeliczenia wartai zamowié publicznych,
okreslonego w rozporadzeniu obowqzujacym w dniu szacowania wakm zamowienia.

7. Wartas¢ szacunkow zamowienia naley ustalt nastpujaco:

l)dla dostaw i ustug — na podstawie analizy cen rynjah towaréw hdz ustug
stanowicych przedmiot zamowienia. Podstadokonania powiszej analizy mog
stanowt oferty cenowe zamieszczone na stronach internetowyykonawcow,
w wydawanych przez nich katalogach czy folderach;

2)dla rob6t budowlanych — na podstawie kosztorysuestarskiego, spoggdzonego na
etapie opracowania dokumentacji projektowej/wyceppszczegolnych roboét
budowlanych w programie funkcjonalnaytkowym. Wartg¢ zamodwienia na
roboty budowlane powinna obejmotvadéwniez wartags¢ dostaw zwizanych z
wykonaniem robét budowlanych. W przypadku braku wgon opracowania
dokumentacji technicznej, wakto robét mae zosta ustalona w oparciu o
zestawienie cen
I kosztow, sporazdzone z zachowaniem najgej staranngci;

3)dla dostaw, ustug i rob6t budowlanych na podstaviést wykonawcow przestanych
w odpowiedzi na zapytania ofertowe dot. przedmaaonowienia.

8. Dokumenty, w oparciu o ktore dokonano oszacowaraatcéci zamowienia powinny
zosta& zahczone do dokumentacji z pgebwania.

9. W przypadku dopuszczenia miovosci sktadania ofert czgciowych wartdcia
zamowienia jestatzna warté¢ poszczegolnych g&ci zamowienia.

10. Przedmiot zamoOwienia nalg opis& w sposéb jednoznaczny i wyczergy, za pomog
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych sformutewa okrelajacych cechy
charakterystyczne oraz parametry przedmiotu zamaie wskazujc wszystkie
wymagania i okolicznei realizacji mogce mie wptyw na sporzdzenie oferty.

11.Czynna¢ ustalenia wartei zamowienia powinna gy udokumentowana w formie
notatki stizbowej, okrélajacej w szczegolnei przedmiot zamoOwienia, szacunkpw
wartes¢ zamoOwienia oraz dati sposéb ustalenia wakm zamoOwienia. Wzor
przedmiotowej notatki stanowi zakznik nr 1 do regulaminu.

85

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie ppsiwar 0 udzielenie zamdéwie o ktérych
mowa w § 2 ust. 2 niniejszego regulaminu, odpowtadeaczelnicy poszczegolnych
komorek merytorycznych.

2. Odpowiedzialné, o ktdrej mowa w ust. 1 ponosi rowaig@racownik merytoryczny
w zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie cayonw danym posfpowaniu.

3. Wszelkie watpliwosci w zakresie stosowania przepiséw dot. udzielarganowig
publicznych oraz procedur przewidzianych w ninigmz regulaminie rozstrzyga
naczelnik Wydziatlu Gospodarki Miejskiej lub pracakwmerytoryczny, wyznaczony do
prowadzenia spraw z zakresu zamawpeblicznych.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, ayaleasegna¢ opinii radcy prawnego
urzedu.

5. Czynndci zwiagzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzietenzamowienia
wymagaj dokumentowania przez pracownika prowgdgo posfpowanie.



[o2]

. Calds¢ dokumentacji zwizanej z posjpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

jest przechowywana w komorce merytorycznej, ktOraeprowadzita pogpowanie
o udzielenie zamdwienia i jest odpowiedzialna g jeealizag.

Rozdziat IlI
Procedury udzielania zamowidé publicznych

86

. Wprowadza s« trzy tryby wudzielania zaméwie publicznych o warkzi

nieprzekraczapgej wyraonej w ztotych réwnowartei kwoty 30 000,00 euro:
1)postpowanie o wartéci zamowienia nieprzekracaagj kwoty 10 000,00 zt;
2)postpowanie o wartéci zamowienia powiej 10 000,00 zt oraz parej 50 000,00 zi;
3)postpowanie o wartéci powyzej 50 000,00 zt.

87
Do zamoOwidé, ktorych warté¢ zamowienia nie przekracza kwoty 10 000,00 zi,
procedury udzielania zamowigublicznych przewidziane w § 8 oraz w 8§ 9niniejgze
regulaminu nie majzastosowania.
Przy zamoéwieniach o waci nieprzekraczagej kwoty 10 000,00 zt, naczelnik komérki
merytorycznej odpowiedzialnej za udzielenie zamdwae sporadza dwiadczenie
0 przestrzeganiu przy udzieleniu zaméwienia pubkgo zasad, o ktérych mowa w § 2
ust. 3 oraz § 3 ust. 3 niniejszego regulaminu. WEariadczenia stanowi zgznik nr 5
do regulaminu.
W odniesieniu do zamowie ktorych wartéé nie przekracza kwoty 10 000,00 zt, zapisy
8 13regulaminu stosujegsbdpowiednio.

88
Procedura udzielania zaméwié publicznych o wartcéci powyzej 10 000,00 zi
I nieprzekraczajacej kwoty 50 000,00 zt
Wszczcie postpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego o wart@powyzej
10 000,00 zt do kwoty 50 000,00 zt wymaga uzyskgmgemnej akceptacji skarbnika
miasta, potwierdzagej spetnienie warunku, wskazanego w § 2 ust. laagnu.

. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1. powinno zéstporadzone wedtug wzoru

stanowicego zatcznik nr 2 do regulaminu.

Postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego niemaaozpocaé, jezeli w planie
finansowym gminy wydatki na realizacgamdwienia nie zostaly przewidziane i nie
zabezpieczono w budcie miastdgrodkéw niezlkdnych do realizacji zamdwienia.
Rozpoczcie posgpowania o udzielenie zamoéwienia nrgstie po zatwierdzeniu
postpowania przez skarbnika miasta oraz naczelnika kikirmderytorycznej w formie
oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2.

Wybdr wykonawcy zamowienia publicznego dokonanytaiwie w oparciu 0 rozeznanie
rynku polegajce na skierowaniu zapyia ofertowych do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, tj. zeladmgna szczegdlny charakter
zamoOwienia lub innych przyczyn o obiektywnym chaeake liczba podmiotow
mogcych wykon& zamowienie jest ograniczona, alive jest skierowanie zapyia
ofertowych do mniej rii trzech wykonawcédw. Uzasadnienie w przedmiotowykresie
nalezy zamigci¢ w protokole z pogpowania, o ktorym mowa w ust. 13.

Zapytania ofertowe w postaci pisemnego zaproszeéaiatazenia oferty mog zost&
przekazane osdimie, za pérednictwem poczty, faksem lub w formie elektroniegn



przy czym potwierdzenie dostarczenia powinna lmdokumentowane odpowiednio
pisemnym potwierdzeniem otrzymania zapytania, zmyiot potwierdzeniem odbioru,
potwierdzeniem nadania faksu lub wydrukiem z poet¢ktronicznej.

8. Zaproszenie do zhenia oferty mee zostéa rowniez opublikowane w Biuletynie
Informacji Publicznej Urgdu Miasta Chehmy, w zaktadce péwieconej zamowieniom
publicznym oraz na tablicy ogtosre siedzibie zamawiagego.

9. Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow powiaawier& informacje niezbdne
do przygotowania oferty, a w szczegdoo opis przedmiotu zamdéwienia, termin
realizacji zamowienia oraz opis kryteriow ocenyrbfe

10.Kryteria wyboru oferty powinny zostaokreilone w sposOb unitiwiajacy dokonanie
jednoznacznej oceny z zachowaniem zasad, o ktongeta w 8§ 3 ust. 3 regulaminu.

11.Wykonawca zobowizany jest do zigenia oferty w terminie i w miejscu oksfenym
przez zamawiapego w zapytaniu ofertowym. Wzoér formularza oferége stanowi
zahkcznik nr 4 do regulaminu.

12.0Oferty ztazone po uptywie terminu lub w formie innejznprzewidziana w zapytaniu
ofertowym nie kda uwzgkdnione w przedmiotowym pagiowaniu.

13.Po zakaczeniu procedury naboru ofert, pracownik odpowiakigich za
przeprowadzenie danego pgsitwania przeprowadza badanie i porownanie otrzyetany
ofert oraz sporgiza protokét wedtug wzoru stanawego zagcznik nr 3 do regulaminu.

14.Pracownik prowadicy postpowanie poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisaesk
oczywiste omytki rachunkowe z uwzghieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegeajna niezgodrigi oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowoduge istotnych zmian w téei oferty, za zgod oferenta wyraona
pisemnie.

15.Pracownik prowadcy postpowanie wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow,
ktorzy nie ziayli wymaganych przez zamawigego dokumentéw, ktérych wymaog
zalkczenia zostal okéony w zapytaniu ofertowym. Nie uzupetnienie dokuntdev
W wyznaczonym w wezwaniu terminie, skutk@nmdzie odrzuceniem oferty.

16.Udzielenie zamowienia nibwe jest w przypadku zi@nia co najmniej jednej, waej
oferty.

17.Jezeli w postpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktorym jedynynyté&rium oceny
ofert jest cena, nie moa dokoné wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzdu na to, 1
zostaty ztaone oferty o takiej samej cenie, zamawegj wzywa wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztaenia w okrélonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, o
ktorych mowa powsej nie mog zaoferowd cen wyszych od kwot zaproponowanych
w ztozonych pierwotnie ofertach.

18. Protokét z posfpowania wraz z zestawieniem ofertzdaych w posfpowaniu zostanie
przedtaony kierownikowi zamawiagego.

19.Zadanie zostanie powierzone wykonawcy, ktoregotafeawiera bedzie najnksz cere
lub najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych krter okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

20.Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory zglonajkorzystniejsz oferie
i ktérego oferta zostata zatwierdzona przez kieikev@amawiajicego.

§9
Procedura udzielania zaméwié publicznych o wartcéci powyzej 50 000,00 zi
1. Dla zaméwié publicznych, ktérych wartdé przekracza kwet 50 000,00 zt stosuje esi
procedug, o ktérej mowa w 8§ 8, z zastzaniem ust. 2-6.



2.

2.

1.

Zaproszenie do zkenia oferty nalgy obligatoryjnieopublikow& w Biuletynie
Informacji Publicznej Urgdu Miasta Chehmy, w zaktadce pawigconej zamowieniom
publicznym oraz na tablicy ogtoszes siedzibie zamawiagego.

O udzielenie zamoOwienia mggubieg& sic wykonawcy, ktorzy spetniaj warunki

dotyczceposiadania uprawriedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci,

jezeli przepisy naktadajobowizek ich posiadania, posiadaniawiedzy gwliadczenia

w zakresie realizacji zaméwieo charakterze zkonym do przedmiotu zamowienia,

dysponowania potencjatem technicznym oraz osobandolngmi do wykonania

zamOwienia,sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w gasivaniu, o ktérych mowa w ust.

3. Wykonawcy powinni przediy¢:

1) wykaz robot, ustug lub dostaw, wykonanych w okresstatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, azgdi okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, waitdat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych roboty, dostawy lub ustugi zostaykonane,

2) w przypadku robdét budowlanych wykaz osoOb, ktéredab uczestnicz§ w
wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temiah kwalifikacji
zawodowych, déwviadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania zamowienia,

3) oswiadczenie,ze osoby, ktére dwla uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadag wymagane uprawnienia, zeli ustawy nakiladaj obowihzek posiadania
takich uprawnie,

4) dla zamowié dot. rob6t budowlanych optacepolise, a w przypadku jej braku, inny
dokument potwierdzagy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedziino
cywilnej w zakresie prowadzonej dziataleozwiazanej z przedmiotem zamowienia.

Zamawiajcy zastrzega, zi wykonawca wykazuagc spetnienie warunkéw udziatu

W postpowaniu nie mge polegé na zasobach innych podmiotow.

Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow, oprddbormacii, o ktdrych mowa

w 8 8 ust. 9, powinno zawigradwniez istotne postanowienia umowy lub projekt umowy

zatwierdzony przez raggprawnego oraz skarbnika.

§ 10

Procedur wyboru wykonawcy, o ktorych mowa w § &@e regulaminu, nie stosuje Si

do zamowié, dla ktérych uzasadniony jest wybor jednego, ketrkego wykonawcy, tj.

w szczegolngci:

1) dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére z prgycep obiektywnym charakterze
lub z przyczyn zwizanych z ochranpraw wyhcznych mog by¢ swiadczone tylko
przez jednego wykonawr

2) ze wzgkdu na wyjtkowa sytuacg niewynikapca z przyczyn leacych po stronie
zamawiajcego, ktorej nie mogt on przewidzidub istnieje szczegolny charakter
zamowienia, wymagane jest natychmiastowe wykonzemeowienia;

3) zamowié w zakresie dziatalrigi tworczej lub artystycznej;

4) zamowie na ustugi szkoleniowe i doradcze.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 udzielenie zaiea@ia wymaga akceptacji

kierownika zamawiacego wyraonej na pisemny wniosek komorki merytorycznej.

Whiosek powinien zawieéa wyczerpujce uzasadnienie odgienia od stosowania

procedur przewidzianych w niniejszym regulaminie.

§11
Informacg o wyborze wykonawcy natyg przekazad niezwiocznie wszystkim
wykonawcom biogcym udziat w posfpowaniu.



N

W przypadku zamieszczenia zaproszenia daerta oferty w Biuletynie Informacji
Publicznej Uredu Miasta Chetriy oraz na tablicy ogtosaew siedzibie zamawiagego,
informacg, o ktdrej mowa w ust. 1 naie rowniez opublikowa& w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzdu Miasta Chety w zaktadce péwicconej zamdwieniom publicznym
oraz na tablicy ogtosaew siedzibie zamawiagego.

Informackg, o ktérej mowa w ust. 1 nalg niezwlocznie przekazado Wydziatu
Gospodarki Miejskiej wraz z podaniem przedmiotu aesenia, wartéci oraz
zastosowanego trybu udzielenia zamowienia.

Udzielenie zamowienia publicznego wymaga zachowdaiany pisemnej w formie
wiasciwej dla stosunkéw danego rodzaju.

Rozdziat IV
Umowy o udzielenie zaméwig publicznych
§12

. Do zawierania i realizacji umOw o udzielenie zanmeni@a publicznego natg stosowa

wiasciwe przepisy kodeksu cywilnego oraz regulaminuaargacyjnego Urgdu Miasta
Chetmyy.

Projekt umowy sporlza komorka merytoryczna odpowiedzialna za regkzac
zamoOwienia. W umowie natg uwzgkdni¢c wszelkie istotne okoliczroi zwiazane

z realizowanym zamowieniem, w tym przedmiot, etermin realizacji, procedar
odbioru, sposéb rozliczenia i ptatieh kary umowne oraz gwararcj

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikagy z umowy musi by zgodny z jego
zobowhgzaniem zawartym w ofercie.

Umowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznegasinzawierd kontrasygnat
skarbnika.

Zgodnie z 8 5 ust. 1 Instrukcji obstugi prawnej ¢flu Miasta Chelrzy, stanowscej
zahcznik nr 3 do regulaminu organizacyjnego, umowa ipo@& by pozytywnie
zaopiniowana przez raglcprawnego urau, poprzez umieszczenie parafy wraz
Z pieczcia.

Umowa powinna zawietainformacg kto umowe sporadzit i parak wiasciwego
naczelnika komérki organizacyjnej.

Projekt umowy, zatwierdzony przez radgrawnego nale przediay¢ wraz z
informach, o ktérej mowa w § 11ust. 3, najpej na dzié przed podpisaniem umowy.
Osoly upowaniona do podpisywania umow jest kierownik zamawi&go.

Rozdziat V
Ewidencja zamoOwia publicznych

813
Rejestr udzielonych zaméwiepublicznych, ktorych warté nie przekracza wytanej
w ztotych réwnowartéci 30 000,00 zt udzielonych przez zamawiggo, prowadzony
jest przez Wydziat Gospodarki Miejskiej.
Rejestr prowadzony jest na podstawie uméw dot. aloizych zaméwig publicznych
przekazywanych przez komorki merytoryczne, zgodriel2 ust. 7.
Pracownik merytoryczny wyznaczony do prowadzeniaawpz zakresu zamowfie
publicznych dokonuje rejestracji zamowig@ublicznych w terminie jednego dnia od
momentu przekazania projektu umowy, o ktérym mow& 12 ust. 7.
Poza informacjami przekazywanymi w oparciu o za@@syl ust. 3 regulaminu, kda
komédrka merytoryczna zoboazana jest do przekazywania Wydzialowi Gospodarki



Miejskiej zestawienia wszystkich zamowieidzielonych w cigu roku budetowego,

w terminie do dnia 15 stycznia roku ngmijacego po roku, ktérego zestawienie dotyczy.
5. W oparciu o przedimne przez poszczegdlne komorki merytoryczne infajeyao

ktérych mowa w ust. 3, pracownik merytoryczny wyzzay do prowadzenia spraw z

zakresu zamoéwie publicznych, spoemiza roczne sprawozdanie o udzielonych

zamowieniach zgodnie z obawkiem wynikagcym z przepisow ustawy pzp.

Rozdziat VI
Postanowienia kacowe
814

1. Nadzér nad przestrzeganiem postan@wngniejszego regulaminu sprawuje kierownik
Zamawiagcego.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaenimmmawiajcy maze stosowé
odpowiednio przepisy ustawy prawo zamawiepublicznych, w tym w
szczegolnécidotyczce:

1) odrzucenia oferty,

2) wykluczenia wykonawcy z pagiowania,

3) uniewanienia posipowania,

4) wezwania wykonawcow, ktdrzy w oldlenym terminie nie zlgyli wymaganych przez
zamawiagcego dokumentow, lub ktérzy nie zigi petnomocnictw, albo ktorzy
zlozyli wymagane éwiadczenia, dokumenty zawiegag bkdy lub ktorzy ziayli
wadliwe petnomocnictwa, do ich Zienia w wyznaczonym terminie, chytha mimo
ich zlazenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmme bytoby
uniewanienie posfpowania,

5) wezwania w wyznaczonym terminie do zaia wyjd&nien dotycacych zi@onych
ofert,

6) poprawienia w ofercie omytek rachunkowych,

7) zwrdécenia si do wykonawcy o0 udzielenie wygaien dotyczicych elementow oferty
majcych wptyw na wysok@& ceny, w celu ustalenia, czy oferta zawieraca nisky
cerg w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamirdemczynnéci podejmowanych
przez zamawiapego lub wykonawcow majzastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy obowaujacego prawa.

4. Udzielanie zamowie i dokonywanie na ich podstawie wydatkéw w spospizeczny
z postanowieniami niniejszego Regulaminuzmaosta potraktowane, jako naruszenie
zasad oraz trybu pegtowania i stanowi tym samym naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, podlegage stosownym karom przewidzianym w gamnych przepisach.
Wobec os6b winnych naruszemog zosté wyciagnigte przewidziane prawem sankcje
stuzbowe i dyscyplinarne.

5. Integralr czscia regulaminu g zakczniki do regulaminu.

Burmistrz Miasta

(-) mgr Jerzy Czerwhski
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Notatka z czynndci ustalenia wartasci przedmiotu zamowienia

SPOrzadzoNa W dNiU .......eeeeeeeeeeeeeeeiieeeeeeeeiiii e

Przedmiot zamdwienia:
(] dostawy
[ ustugi
] roboty budowlane

Opis przedmiotu zamoéwienia:

LRS00 01 W LT 4= Lo} (PR

Szacunkowa wartg zamodwienia (bez podatku od towardw i ustug):

.......................................... ztotych

(STOWNIE: .o e e ettt e et ettt s e e e e e e e e e e e e e eeeeenrnnnnns )

(530177 1 S PUPRRR )

Ustalenia wartéci zamoéwienia dokonano na podstawie:

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzit:

(data i podpis naczelnika komorki merytorycznej)

"Wartai¢ ustalona wgredniego kursu ztotego w stosunku do euro stasm®go podstawprzeliczenia wart@i zamowié
publicznych, okrélonego wRozporzdzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprayriedniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowizcego podstawprzeliczania wartéci zamowi@é publicznych obowizujacym w dniu dokonania czynéci ustalenia
wartasci zamowienia.



] ZAL ACZNIK NR 2
- WZOR -

Oswiadczenie
0 zabezpieczenigrodkow na realizacje zamowienia publicznego
0 wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartcsci
kwoty 30 000,00 euro

Przedmiot zamdwienia:
(] dostawy
[ ustugi
[ roboty budowlane

Opis przedmiotu zamowienia:

TEIMUN TRALZACT v enien i et ee e eens

Wartcs¢ szacunkowa zamoéwienia:

wartasé netto: ............. ZE (SHOWNIE: e )
podatek VAT: ............. 4 B (30111 1= )
wartasé brutto: ............ ZE (STOWNIE: e )
Zrodio finansowania: dziat......... lrozdziat............ /paragraf........

(data i podpis naczelnika komorki merytorycznej)

Przedmiotowe zamdwienie ujte zostato w planie budetowym gminy miasta Chetniy na
rok ......... /Wieloletniej Prognozie Finansowej gminy miata Chelmzy na lata

(data i podpis Skarbnika lub osoby upawianej)

" Niepotrzebne sketi¢
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PROTOKOL Z POSTEPOWANIA
0 udzielenie zamowienia publicznego o warfci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro

1. Nazwa komorki:

4. Wartdg¢ zamoOwienia oszacowano w dniu .................. nakot.....................

5. Zapytanie ofertowe skierowane zostato w dniu ......... w formie papierowej/
elektronicznej/faksemdo nasgpujacych wykonawcow:

Potwierdzenie nadania
Lp. Nazwa wykonawcy Adres (wpi s?gg?c?vlvaile dnio:
ZP0O, e-malil, fax, inne)
1.
2.
3.

6. Uzasadnienie skierowania zapytania ofertowegmuiej niz trzech wykonawcow.

7. Ogloszenie o zamiarze udzielenia zamoéwienia ldgakano na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urdlu Miasta Chehmy oraz na tablicach ogtosze
w siedzibie zamawiagego W dniu ...........ccvviiiiiiienn e,

8. Wterminiedodnia ..................... dogodz. ............... wphja ............ ofert.

9. Zbiorcze zestawienie ofert.

. Kryterium 1: Kryterium 2; Kryterium 3:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena (netto/brutto) | ...ocoovvviiiiiiiis | e
1.
2.

" niepotrzebne skgéé



10. W wyniku przeprowadzonej analizy ofert za naggstniejsa uznana zostata oferta nr ....
NAZWA WYKONAWCY: ....eeeeiieiiiiiiiiiae e e s e s eeeeettbsasaa s s e e e e e e e aeaeeeeeesstesbnnnmnssssssssn s e aeeeeeaaeas

= T0 [T S UUPPPPPPUPPRPPPP
TermMIN rEAlIZACHH: ....oiiieiiiiiiiiit e eee e ettt et e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeerraee

11. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(data i podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis naczelnika komorki merytorycznej)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

(data i podpis kierownika zamawiaggo)
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(piecz¢ adresowa wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ..................tydmce postpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadzoneguparciu 0 art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamowigublicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 zpdzm.) na:

oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie wgymogami okrélonymi
w przedmiotowym zapytaniu ofertowym za ¢en

Cena ofertowa netto: ..........ccceeeeeeeeiieeee. zt

SIOWNIE ZEOTYCN: .o e e e e e e e e e e e e earrrnaanas
obowiazujacy podatek ...............VAT ............... % zt

cena brutto: ..o zt

1. Gdwiadczamy, 1 jestémy zwigzani niniejsz oferia przez .................. dni.
2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ............commmmrreniaeeeeeeeeeaeeeerreereerrrrnn e eaaaeeeeees
3. OKIES QWATANC]I: .ieiiiiiiiiiiiiiiiiiii i mmmmmm e s e e e e e e e e e e e aeeeeaeesaeebaas s e s saeaaaaaasaeeeeeaaaeeeeeeeesnsnnnnns

4. Gdwiadczamy, i uzyskalimy wszelkie niezédne informacje do przygotowania oferty

i wykonania zaméwienia.

5. Qdwiadczamy, # zapoznakmy sk z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy
i w przypadku wyboru naszej oferty zobawujemy s¢ do zawarcia umowy w miejscu

i terminie wyznaczonym przez zamaviizggo.



6. wiadczamy, 2 posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatatmo objetej
przedmiotem zamoOwienia oraz dysponujemy potencjateohnicznym i osobowym

umazliwiajacym realizagi zaméwienia

Nazwa i adres wykonawcy:

REGON: ..o

nNUMeEr telETONU: .ovee e
NUMET TaKSU: ..

AAreS €-Malil: oo

Zalaczniki:

(podpis i piecatka osoby upowanionej)

" niepotrzebne skgéé
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Oswiadczenie

w odniesieniu do ktorego nie zachodzita koniegZngrzeprowadzenia procedury
postpowania o udzielenie zamodwienia publicznego élkreego w 8 8 oraz w § 9
Regulaminu udzielania zaméuiigoublicznych o wartéci nieprzekraczagej wyraonej w
ztotych réwnowartéci 30 000,00 euro,sviadczam, 2 wydatek zostat poniesiony w sposob
celowy, oszczdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszyaki@ z danych
naktadow finansowych.

Postepowanie prowadzono w sposob jawny, bezstranoliektywny, gwarantacy
przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji oraz e@gontraktowania i niedyskryminowania
wykonawcow.

Piecatka komorki merytorycznej

(data i podpis naczelnika komaorki merytorycznej)



