W sprawie zatwierdzenia istotnych elementéw postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego dotyczacego dostawy materialéw biurowych i
artykuléw szkoinych w 2003roku.

Na podstawie art.30 ust.1 1 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001r., Nr 142, poz.1591 z podzn.zm.), art.4 ust.1 pkt 11 art.20a ust. 31 4
ustawy z dnia 10 czerwca 1994r. o zamowieniach publicznych (Dz.U. z 2002r. Nt 72, poz.664
z pozn.zm.) oraz § 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002t w sprawie
szezegOtowych zasad powolywania czlonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy
(Dz.U. 22002r., Nr 82, poz. 743 z péZn.zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.Zatwierdza sig tryb postepowania- zapytanie o cene dla udzielenia zaméwienia
dotyczacego dostawy materialéw biurowych i artykuléw biurowych w 2003roku.

§ 2. Zatwierdza si¢ specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia dotyczacego dostawy
materialow biurowych i artykuléw szkolnych w 2003 roku.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1
do ZARZADZENIA BURMISTRZA MIASTA CHEEMZY
nr 68/GKM/03 = dnia 14 kwietnia 2003 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca dostawy materialéw biurowych i artykuléw szkolnych
w 2003roku.

1. Informacja o zamawiajgcym
Zamawiajacy :

Burmistrz Miasta Chelmzy

ul. Gen. J. Hallera 2

87-140 Chelmza

tel. / 0-56/ 675-22-91

NIP 879-10-12-391

REGON 000523494

Bank Spéldzielczy w Brodnicy o/ Chelmza
konto: 17001173-94841017-2209955-36001-01
Platnik VAT- tak

Z.Informacje o przedmiocie postgpowania — opis zadania.
Przedmiotem postgpowania jest dostawa materialéw biurowych i artykutéw szkolnych w
2003 roku.

3. Opis sposobu przygetowania oferty .
Oferta powinna zawierad :

. Wypelniony Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy.
Wypetniony Zalacznik nr 2 — szczegélowe zestawienie materialow biurowych i artykuiow
szkolnych.
3. Wypelniony Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie, iz oferent nie podlega wykluczeniu z

postepowania na podstawie art. 22 ust. 2 ustawy o zaméwieniach publicznych.

Postal oferty
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty wymagane niniejsza specyfikacja. Oferta
powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim a jej wszystkie strony powinny byé podpisane przez
osobe uprawniong do wystgpowania w imieniu oferenta. Kazdy oferent moze zlozy¢ w
niniejszym postgpowania tylko jedna oferte pod rygorem wykluczenia z przetargu.
Cena ofertowa powinna by¢é podana cyfrowo i stownie. Oferty skladane sg w jednym
egzemplarzu.

Opakowanie i oznakowanie oferty .
Ofert¢ nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie lub opakowaniu . Nalezy
stosowac koperte lub opakowanie zewnetrzne i wewnetrzne.
Koperta zewngtrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana w nastgpujacy sposéb :

Jrzad Miasta Chelmzy , 87-140 Chelmza , ul. Gen. J. Hallera 2 | " Oferta na dostawe materialow
biurowych i artykutow szkolnych ”, , Nie otwiera¢ przed dniem 25.04.2003r.godz. 16%°".
Koperta wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana jak wyzej , a ponadto opatrzona
nazwg i dokdadnym adresem oferenta.
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4. Informacja o skladaniu ofert czgsciowych.

5. Okreslenie przedmiotu zamowienia .
ZamoOwienie obejmuje dostawe materiatow biurowych i artykuloéw szkolnych w 2003 roku.
- cena poszezegolnych artykulow stala caloroczna,
- termin platnosci — 14 dni,
- warunki platnosci - przelew
- dostawa do siedziby zamawiajacego zakupionych materialéw transportem dostawcy w
terminie 3 dni liczac od daty zlozenia zapotrzebowania ( pisemnie lub faxem),

6. Kryteria oceny oferty.

Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sig kierowat jedynym kryterium jakim jest cena.

Opis kryterium :

a) cena — oferta o najniZszej cenie brutto wpisanej w Zatacznik nr 1 - uzyska max. 10 pki,
kolejnym oferentom przyznawane bedg punkty wg nastgpujacego wzoru :

Wi
K=co——-x 10
b % VS
¥ru
gdzie
K -iloéé przyznanych punktéw danej ofercie,

Wn - cena brutto -najtanszej oferty
Wo - cena brutto - ocenianej oferty

7. Opis sposobu oebliczania ceny oferty .
Oferent powinien wyliczyé koszt dostawy w Zalaczniku nr 2 — zestawieniu artykulow
biurowych oraz wpisa¢ ceng ofertows brutto w Zalaczniku nr 1 —formularzu ofertowym.

8. Wadium.
Odstepuje si¢ od wniesienia wadium.

9.. Termin i miejsce skladania ofert.
Oferte nalezy zlozy¢ na adres zamawiajacego, nie pozniej niz do dnia 25.04.2003+. do godz. 9%,
Oferty zlozone po terminie beda zwrocone ofereniowi bez rozpatrzenia . Oferty nadestane poczta
beda zakwalifikowane do postgpowania pod warunkiem ich dostarczenia przez Poczte do
Urzedu Miejskiego Chetmzy do dnia 25.04.2003r. do godz. 9.
10. Wykaz o0s6b upowaznionych ze strony zamawiajjcego do kontaktowa-

nia si¢ z oferentami.

Alojzy Druminski - Kierownik Sekcji Obstugi
tel. 675-22-91 wew. 34 w godzinach od ° do 14®
Janusz Wilczynski - Naczelnik Wydzialu GKM

tel, 675-22-91 wew. 35 w godzinach od 9% do 14%
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11. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 25.04.2003r. o godz10%. w Sali Mieszczanskiej
Urzedu pok. nr 8 na I pietrze .

Przy otwarctu ofert moga by¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentdow = Oferty | ktore
nadeszly poczta w kopertach lub opakowaniach zewngtrznych naruszonych lub nie zamknigtych
bedg traktowane jako odtajnione i zwrocone oferentom bez rozpatrzenia . Oferty wycofane
beda zwrécone oferentowi bez otwierania koperty wewngtrzne]. W przypadku zlozenia oferty
zamiennej , oferta pierwotna wzgledem oferty zamiennej nie bedzie otwierana .Jako ostatnie w
kolejnosci zostang otwarte koperty zawierajace oferty co do ktorych stwierdzono , ze nie zostaly
zmienione lub wycofane.

12. Tryb ogloszenia wynikow postgpowania , tryb zawarcia umowy.

Wybér oferenta.
Zamawiajacy podpisze umowg z oferentem , ktéry przedlozy najkorzystniejszg oferte z punktu
widzenia kryterium przyjetego w niniejszym postgpowaniu i podanego w punkcie 7 niniejszej
specyfikacji.

Ogloszenie wynikéw postgpowania.
Wyniki postgpowania zostang ogloszone do dnia 09.05.2003r. w Urzedzie Miasta Chelmzy przez
wywieszenie wynikow postepowania na tablicy ogloszen . Niezaleznie od ogloszenia wynikéw

rzetargu na tablicy ogloszen , o wyborze powiadomieni bedg pisemnie wszyscy oferenci w

terminie 7 dni roboczych od daty ogloszenia wynikéw postgpowania.

Powiadomienie oferenta o wygraniu postepowania.
Oferent , ktorego oferta zostala wybrana zostanie powiadomiony pismem akceptujacym decyzji
zamawiajacego . Pismo akceptujace  zostanie wyslane bezzwlocznie po rozstrzygnieciu
pretargu,

13. Postanowienia koficowe
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 10.06.1994r.0 zambwieniach publicznych / Dz. U.z 2002r. Nr 72 ,p0z.664 z p6z.zm./
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Zalacznik nr 1

| FORMULARZ OFERTOWY |
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Przedmiot zamoéwienia | destawa materialéw biurowych i artykuléw
szkolnych w 2003 roku

Burmistrz Miasta Chelmiy
ul. Gen. J. Hallera 2
87-140 Chelmza

= e
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l Zamawiajacy

1 Cena ofertowa brutto

wraz z podatkiem
VAT




